REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego

w Belchatowie

§1

. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w Belchatowie, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla wewnetrzng strukture oraz
zasady organizacji pracy Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w Betchatowie.

. Podstawa prawna opracowania niniejszego ,Regulaminu” - art. 86 ust. 4 ustawy
z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (tekst jednolity: Dz. U. z 2018r. poz. 1202
z péZniejszymi zmianami).

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

- INSPEKTORACIE - nalezy przez to rozumieé¢ Powiatowy Inspektorat Nadzoru
Budowlanego w Betchatowie

- POWIATOWYM INSPEKTORZE - nalezy przez to rozumieé¢ Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego w Betchatowie

§2

Inspektorat dziata na podstawie:

. Odpowiednich przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane
(tekst jednolity: Dz. U. z 2018r., poz. 1202 z pézniejszymi zmianami).

. Ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jednolity: Dz. U. z 2018r., poz. 2096).

. Ustawy z dnia 27 sierpnia  2009r. o finansach  publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017r., poz. 2077 z pdZniejszymi zmianami).

. Ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2018r,,
poz. 917 z pdzniejszymi zmianami).

. Ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o stuzbie cywilnej (tekst jednolity: Dz. U. z 2018r.,
poz. 1559).

. Statutu Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Betchatowie.

. Niniejszego regulaminu.

§3

Inspektorat jest urzedem powiatowego nadzoru budowlanego, wchodzacym
w skiad zespolonej administracji powiatowej, obstugujacym Powiatowego
Inspektora.

. Inspektorat realizuje zadania nadzoru budowlanego na obszarze powiatu

betchatowskiego.
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1.

Inspektorat jest aparatem pomocniczym Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Betchatowie, niezbednym do wykonywania jego zadan.

§4

Powiatowy Inspektor kieruje pracg Inspektoratu.

Powiatowy Inspektor sprawuje nadzor nad:

- dziatalno$cig inspekcyjno - kontrolng, polegajaca na wykonywaniu inspekcji
terenowej w zakresie prawidtowos$ci przebiegu procesu budowlanego i utrzymania
obiektéw budowlanych oraz sprawdzenia posiadania przez osoby sprawujgce
samodzielne funkcje techniczne w budownictwie witasciwych uprawnien do
petnienia tych funkcji,

- postepowaniami administracyjnymi,

- postepowaniami egzekucyjnymi,

- postepowaniami wyjasniajacymi w sprawach przyczyn katastrof budowlanych,

- prawidlowym wspoétdziataniem z organami administracji architektoniczno-
budowlanymi i kontroli panstwowej,

- kontrolag wewnetrzng w Inspektoracie,

- zapewnieniem przestrzegania przepiséw o tajemnicy panstwowej i stuzbowej,

- przestrzeganiem przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy,

- gospodarowaniem mieniem Inspektoratu.

§5

Do wytgcznej kompetencji Powiatowego Inspektora nalezy:

Zatwierdzanie planéw inspekcji i kontroli oraz kontrola realizacji tych planow
Wydawanie zarzadzen i innych aktow prawa wewnetrznego

Podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli doraznej

il o

Udzielanie imiennych upowaznien do wykonywania: obowigzkowej kontroli

budéw lub obiektéw budowlanych oraz inspekcji terenowej

Wytaczenie kontrolera z postepowania kontrolnego

Wytaczenie pracownika od prowadzonego postepowania

7. Udzielanie imiennych upowaznien pracownikom Inspektoratu do podpisywania,
w czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora, decyzji administracyjnych,
postanowien i innych dokumentéw, a takze odpowiedzi na skargi w tym tych
kierowanych do sagdu

8. Udzielanie upowaznien do reprezentowania Powiatowego Inspektora
w postepowaniu przed sagdami powszechnymi i administracyjnymi, oraz innymi
organami

9. Wystepowanie do wtasciwego samorzadu zawodowego z wnioskami o wszczecie
postepowania w sprawie odpowiedzialnosci zawodowej w budownictwie

10. Wystepowanie do Wojewody z wnioskiem o wydanie upowaznien naktadania

grzywien w drodze mandatu karnego

o »



11.Zawieranie i rozwigzywanie uméw o prace z pracownikami Inspektoratu,
dokonywanie przeszeregowan i awanséw pracownikéw, ustalanie wysokosci
dodatkéw i nagrod.

Powiatowy Inspektor moze powotywa¢ state lub doraine zespoty opiniodawcze

i doradcze, okreélajac cel ich powotania, sktad osobowy oraz zakres zadan i tryb

dziatania.

Podczas nieobecnos$ci Powiatowego Inspektora zastepuje go wskazany pracownik

Inspektoratu, z wytaczeniem kompetencji, o ktérych mowa w § 5 ust. 1.

§6

. W skfad Inspektoratu wchodza wieloosobowe lub jednoosobowe stanowiska
do spraw:

1 - Inspekcyjnych

2 - Kontrolnych

3 - Orzeczniczych

4 - Organizacyjno - administracyjnych

5 - Ksiegowych

. W/w czynno$ci z pkt 1 mogg by¢ taczone dla poszczegdlnych stanowisk, co
szczegbtowo okresla zakres obowigzkéw.

§7

Do zakresu dziatania pracownika na stanowisku ds. inspekcyjnych, ds. kontrolnych,
ds. orzeczniczych i ds. organizacyjno - administracyjnych, nalezy w szczegélnosci:

1 - prowadzenie postepowan administracyjnych

2 - przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych, projektéw postanowien
oraz projektéw pism w sprawach

3 - dziatalnos¢ inspekcyjna w zakresie kontroli prawidtowosci przebiegu procesu
budowlanego

4 - dziatalno$¢ inspekcyjna w zakresie kontroli utrzymania obiektéw budowlanych
5 - prowadzenie postepowan z zakresu katastrofy budowlanej

6 - prowadzenie postepowan egzekucyjnych

7 — prowadzenie kancelarii ogdlnej

8 — prowadzenie archiwum zaktadowego

9 - zapewnienie wtasciwego obiegu dokumentéw

10 - prowadzenie gospodarki sprzetowej, materiatowej i zaopatrzenia

11 - obstuga sekretariatu

12 - prowadzenie rejestrow okreslonych w instrukeji kancelaryjnej

13 - prowadzenie spraw zwigzanych z naborem na wolne stanowiska pracy

14 - prowadzenie list obecnodci oraz rejestréw wyj$¢ w godzinach stuzbowych,
rejestréw innych oraz innych spraw z zakresu prawa pracy

15 - prowadzenie statystyk

16 - wykonywanie innych zadan powierzonych przez Powiatowego Inspektora
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2. Do =zakresu dziatania pracownika na stanowisku ds. ksiegowych nalezy
w szczegolnosci:
1 - prowadzenie petnej ksiegowo$ci, rachunkowosci i finanséw jednostki zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami i zasadami
2 - sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz bilansu w obowigzujgcych
terminach
3 - opracowanie i realizacja planéw finansowych, budzetowych
4 - prowadzenie dokumentacji podatkowej, ptacowej i kadrowej, sporzadzanie
informacji i danych finansowych do ZUS, US
5 - prowadzenie spraw w zakresie prawa pracy oraz obstugi kadrowo - ptacowej
Inspektoratu
6 - prawidtowe i terminowe rozliczanie naleznosci i zobowigzan pienieznych
7 - dokonywanie wstepnej kontroli kompletnoéci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych
8 - dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym
9 - nadzér nad ewidencja egzekucji z tytutu dochodéw budzetowych
10 - archiwizacja dokumentacji zwigzanej ze stanowiskiem pracy (uporzadkowanie
i przygotowanie do sktadnicy akt)
11 - prowadzenie kontroli zarzadczej
12 - prowadzenie postepowan egzekucyjnych naleznosci pienieznych zwigzanych z
prowadzeniem postepowan przez organ nadzoru budowlanego
13 - przygotowywanie dokumentéw w sprawach nawigzywania i rozwigzywania
stosunkow pracy, dokonywania przeszeregowan i awanséw pracownikéw
14 - wykonywanie innych zadan powierzonych przez Powiatowego Inspektora

3. Podczas nieobecnosci pracownika zastepuje go pracownik wskazany przez
Powiatowego Inspektora

§8

Powiatowy Inspektor podpisuje:

1. Plany finansowe, sprawozdania i inne dokumenty dotyczace budzetu i majgtku
Inspektoratu, parafowane uprzednio przez Ksiegowego

2. Decyzje administracyjne i postanowienia oraz zaswiadczenia, tytulty wykonawcze,
akty prawa wewnetrznego, wszelkie pisma oraz dokumenty zwigzane z
wykonywaniem zadan Inspektoratu

3. Wystgpienia i sprawozdania kierowane do Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru
Budowlanego

4. Wpystapienia kierowane do organdéw administracji rzadowej i publicznej oraz
postéw i senatoréw

5. Odpowiedzi na wnioski i skargi



§9
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Belchatowie jest czynny od
poniedziatku do pigtku w godzinach:

¢ we wtorki 09:00 - 17:00,

e w poniedziatki, czwartki i pigtki w godzinach 07:30 - 15:30,

e w $rody obowigzuje dzien wewnetrzny, tj. Inspektorat w tym dniu nie
przyjmuje interesantéw, przyjmuje tylko korespondencje przychodzacg na
ksiege korespondencyjna.

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Betchatowie przyjmuje
interesantéw w ramach skarg i wnioskéw we wtorki w godzinach 10:00 - 12:00
oraz 14:30 - 16:30.

. Przyjecia interesantéw przez inspektoréw PINB w Belchatowie w sprawie
prowadzonych postgpowari administracyjnych, skarg i wnioskéw odbywaja sie we
wtorki w godzinach 09:30 - 16:30 oraz w poniedziatki, czwartki i piatki
w godzinach 13:00 - 15:00.

§10

. Niniejszy Regulamin wchodzi w Zycie w momencie podpisanie go przez
Powiatowego Inspektor Nadzoru Budowlanego tj. z dniem 07 stycznia 2019r.

. Z dniem wejscia w zycie niniejszego regulaminu traci moc poprzedni ,Regulamin
organizacyjny”.

Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w Betchatowie zawiera 5 stron.
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