POWIATOWY INSI L I , ::’
NADZORU BUDOWI LANEGO
w BELCHATOWIE

97-400 Betchatow, ul. F*ab&an%aKiR ZADZENIE NR 2/2016

tel.ffax: 44 633 29 06

Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
w Belchatowie z dnia 25.05.2016r.

W sprawie prowadzenia metryki sprawy
w formie papierowej lub elektronicznej

Na podstawie § 5 ust. 1 pkt 10 Regulaminu organizacyjnego Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego w Belchatowie z dnia 24.05.2016r. zarzadzam co
nastepuje:

§1

W zwiagzku z Rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6
marca 2012 r. w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy (Dz. U. z dnia
7 marca 2012 r.), zarzagdzam obowigzkowe zatgczenie metryki sprawy prowadzonej w
formie papierowej lub elektronicznej przez pracownikéw Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego w Belchatowie do kazdych akt prowadzonej sprawy, dla
ktorych istnieje wymog prowadzenia metryki sprawy. Wzér metryki stanowi zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Powiatowy inspextor Nadzolru
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 3/2016
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Belchatowie

z dnia 25.05.2016r.
Metryka sprawy
Ozna-
czenie
sprawy
1
Tytut
sprawy
Wskazanie identyfikatora
Lp. Data Oznaczenie osoby Okreslenie podejmowanej dokumentu w aktach sprawy,
podjetej podejmujacej dang czynnosci do ktérego odnosi sie dana
czynnosci czynnoéé czynnogé *
1 2 3 4 5

' Data wszczecia luba znak sprawy
? Zwiezte okreslenie przedmiotu sprawy

? Nazwisko, imig, stanowisko

* Wskazanie mozliwe jest przez podanie daty dokumentu (jezeli w sprawie jest tylko jeden dokument z
okreslong datg), badZ znaku pisma lub innego niepowtarzalnego w danej sprawie identyfikatora dokumentu,

do ktérego odnosi si¢ dana czynnos¢. Dopuszcza sie dodatkowe oznaczenie dokumentu w sprawie w celu
utatwienia powigzania ich z wpisem w metryce sprawy



